Am häufigsten werden die die Formatierungen fett, unterstrichen und kursiv verwendet. Wörter können auch doppelt unterstrichen werden. 
Die beliebtesten Schriftarten sind „Times New Roman“ und „Arial“. Die Schriftart „Courier New“ sieht wie die Schrift einer Schreibmaschine aus.
In der Mathematik oder Chemie müssen manche Zeichen hoch- oder tiefgestellt werden. Beispiele dafür sind Quadratmeter (m2) und Wasser (H2O).
Wörter können farbig markiert oder mit farbiger Schrift geschrieben werden. Auch die Schriftgröße kann verändert werden.
Es gibt viele weitere Formatierungsmöglichkeiten.





